附件1
山西师范大学化学与材料科学学院
实验室安全管理责任书（课题组 一级）
（2019.5第二版）

为加强学院安全管理，保障师生人身安全和财产安全，根据国家及学校相关安全规定，落实好学院安全三级管理责任制，体现“谁管理，谁负责（负管理责任）；谁使用，谁负责（负直接责任）”，学院与各课题组长签订实验室安全管理责任书。课题组长对课题组所有教师所属实验室有管理义务，有义务落实最终使用者责任。作为课题组长，需要完成以下职责：
1. 明确一名教职工作为本课题组的安全管理员，配合学院的安全管理工作。
2．明确每间实验室的安全管理责任人，负责实验室安全工作。
3．主动向学院备案本实验室涉及的实验室安全事项和隐患。
4．对拟进入本课题组开展学习和工作的师生，落实和检查其安全教育培训和考核情况，落实实验室准入制度。
5. 建立本课题组实验室涉及的重要安全事项、隐患、设备设施、药品的管理体系。落实对拟进入本实验室的师生承担提前告知和安全操作现场培训。
6．经常性地巡查本实验室安全工作，及时向所在单位汇报发现的重要问题或安全隐患，并采取措施排除安全隐患。
7．接受学院及上级部门组织的专项检查，并按其要求改进工作。
8．及时处理危及师生安全的实验室安全事项、隐患、事故等。
9．一旦发生实验室安全事故，第一时间组织和实施现场救灾减灾行动，同时向学院和学校职能部门如实报告，需要紧急救援的直接拨打119和120求救电话。
本责任书和职责不随责任人的更换而改变，责任人如有更换，由接任人继续履行。
本责任书一式两份，科研课题组和学院各执一份。从签字之日起生效，有效期一年。

（课题组等）名称：
责任人（签名）：
学院负责人：                                            
  年   月   日


附件2
山西师范大学化学与材料科学学院
实验室安全管理责任书（安全管理负责人 二级）

[bookmark: _Hlk8890887]为加强学院安全管理，保障师生人身安全和财产安全，根据国家及学校相关安全规定，落实好学院安全三级管理责任制，体现“谁管理，谁负责（负管理责任）；谁使用，谁负责（负直接责任）”，各课题组与实验室负责人签订此二级安全管理责任书，实验室安全管理负责人承诺履行以下职责：
[bookmark: _Hlk8890895]一、树立“安全第一、预防为主”的观念，提高安全意识，加强安全管理的责任心。
[bookmark: _Hlk8890918]二、参加学校和学院组织的各类安全教育培训，自觉学习和认真贯彻执行学校和学院各项安全管理规章制度。
三、负责本实验室的安全管理。针对本实验室，具体履行以下安全管理职责：
1、完善本实验室安全管理制度、安全操作规程、应急预案并张贴在适宜位置。
2、对存放在本实验室的危险药品和设备进行维护、处置。落实本实验室的安全检查、隐患整改，并建立药品台账。
3、严格执行实验室准入制度，禁止未通过实验室安全知识培训考试或未取得相应岗位资质的人员进入本实验室开展相关工作。
4、指导在本实验室开展相关研究工作的学生与老师，对本实验室产生的各种废弃物，根据学校或实验室规定，及时处理。
5、对进入本实验室的相关人员进行安全教育、以及本实验室所属设备等的安全操作培训，确保相关人员遵守和执行各项安全管理制度和安全操作规程。将有关培训情况记入安全台账。
6、与在本实验室开展实验活动的老师签订安全使用承诺书，明确实验室“谁使用，谁负责”，当发生实验室事故时，由具体使用实验室的老师或学生承担直接责任。
7、定期进行实验室安全检查，做好安全检查记录（记入台账），发现问题，及时解决。
8、定期进行实验室安全隐患排查，对发现的各类隐患及时整改。严重安全隐患在未整改前应立即暂停相关实验活动，并及时上报学院和学校相关部门。
9、对未认真履行实验室安全管理职责或者违反安全管理规定造成安全事故的，按学校和学院有关管理规定追究责任人管理责任，如果管理人认真履行了职责，则不承担责任。
四、本责任书从签字之日起生效，有效期一年。
若责任书内容需修改、责任区负责人发生变更等，需重新签订责任书。
五、本责任书一式三份，课题组负责人、实验室负责人和学院各一份。

实验室负责人：
课题组负责人：
年   月   日



附件3
山西师范大学化学与材料科学学院
实验室安全使用责任书（实验室使用人 三级）

为加强学院安全管理，保障师生人身安全和财产安全，根据国家及学校相关安全规定，落实好学院安全三级管理责任制，体现“谁管理，谁负责（负管理责任）；谁使用，谁负责（负直接责任）”，各实验室安全负责人与实验室使用人签订此三级安全管理责任书，实验室使用人承诺履行以下职责：
一、树立“安全第一、预防为主”的观念，提高安全意识，加强安全管理的责任心。明白在实验室工作期间，由于自己的不规范操作造成安全事故时，自己为直接责任人。
二、参加学校和学院组织的各类安全教育培训，自觉学习和认真贯彻执行学校和学院各项安全管理规章制度。
三、服从实验室负责人的管理，在实验室工作期间保证遵守实验室安全管理制度和安全操作规程，协助实验室负责人做好安全台账及药品台账的管理。
四、开展实验前制定实验方案，充分了解实验过程中的可能风险；进行实验期间采取必要的防护措施，加强个人防护。
五、开展易燃易爆、有毒有害、高压高温、放射性、感染性等具有危险性的实验前，需要拟订实验方案，并经实验室安全负责人批准后方予以实施。
六、实验期间，根据实验室规定，做好卫生、废弃物的处理。实验结束后，及时切断水电，保持室内清洁卫生，离开实验室前关闭门窗。
七、实验时若发生安全事故，在无法有效控制的情况下，立即安全撤离，并保护事故现场，根据具体事故的严重程度，及时报保卫处和119等，及时向实验室负责人报告。
八、本责任书一式两份，使用人与负责人各存一份。
九、对于其它未尽事宜，可由实验室负责人与使用人列出条款补充。
补充条款：









实验室使用人：
实验室负责人：
年   月   日

